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cQue es CONTROL LABORAL?

CONTROL LABORAL es una aplicacion movil y para
ordenador que facilita el control de la jornada laboral, de
obligado cumplimiento, incorporado a la normativa de

inspeccion de trabajo.

Gracias a nuestra aplicacion llevaras un control de las
horas extras de trabajo sin complicaciones, segun la ley

34.5 de 2/2015, gestionando de igual modo las jornadas

horarias de los trabajadores asi como las horas extras.




cCoOmo puedo registrarme?
r

CONTROL LABORAL
El administrador, gerente o responsable es el que v
debe dar el primer paso CREANDO UNA CUENTA.

Iniciar sesién

843 Correc electrénico

P Contrasefa

¢Has olvidado la contrasena?

Iniciar sesién iCrea tu cuenta ahora!

% Contdctanos

DISPONIBLE EN Disponible en el
P Google Play D App Store




En este punto debera rellenar:; ' : :
NOMBRE DE LA EMPRESA com@m

CORREO ELECTRONICO N
CONTRASENA
CONFIRMAR CONTRASENA S Correo electrénic
P Contrasefia
Es MUY IMPORTANTE recordar el CORREO
y la CONTRASENA.
IAnotala en tu bloc de notas! \

@8O O8] W || v @ | QBuscar >

Correo: prueba®@prueba.es 22 de mayo de 2019, 10:37

10:37 Contrasefia: prueba1234 Correo: prueba@prueba.es
Contrasena: pruebal1234




Q Aparecera en tu pantalla un cuadro que te A

confirmara que tu cuenta ha sido creada Cﬂwm

Iniciar sesién

Tu cuenta ha sido creada corectamente. El periodo de prueba tendrd un Iimite de 60 registros

De ig ua l m Odo de bes g ua rdar el Cé D I GO totales y 25 empleados. Para obtener la versién completa contacta con el administrador:

info@tallerempresarial.es

correctamente.

q U e a pa rece pa ra pOSte ri O r m e n te pOd e r Importante: Guarda el siguiente cédigo para poder accader zl panel de administracién.
acceder al PANEL DE ADMINISTRACION > 220w

que te permitira:

& Corrz0 electrénico

« Ver el resumen diario de las

P Contrasena
jornadas de los empleados.

¢Has olvidado la contrasefa?

- Gestionar los empleados ICrea tu cuenta ahoral

(creary editar).

=% Contéctancs

PONIBLE EN Disponible en el
P Google Play E App Store

« Visualizar informes horarios

en Intervalos horarios a

elegir en calendario.




ES EL MOMENTO DE INCIAR SESION

r

CONTROL LABORAL

Introduce el CORREO y CONTRASENA N/

que anteriormente creaste y guardaste en

&4 Correo electrénico

el bloc de notas y pulsa ENTRAR.

P Contrasefia

(Has olvidado la contrasena?

Iniciar sesién iCrea tu cuenta ahora!

% Contactancs

P> Google Play ll [J App Store




APARECERA EN PANTALLA el siguiente cuadro.

Esta sera la interfaz que veran tus empleados para INICIAR, PAUSAR,
FINALIZAR JORNADAY VER EL RESUMEN DIARIO.

Los empleados debera hacer click en el boton verde para iniciar su

jornada, pulsar el de cuando hagan un descanso

JUEVES, 12 DE DICIEMBRE DE 2019 - 09:10

para comer o desayunar y volveran a pulsar en boton verde para

reanudar su jornada cuando vuelvan de la mencionada pausa. o o o o e
El boton rojo solo se pulsara al final de toda la jornada laboral. -
En el botén azul claro podras comprobar tu resumen diario y pausas

realizadas durante el dia.

Por ultimo el botén azul oscuro sirve para justificar alguna incidencia

como retraso, falta de fichaje, olvido e incluso, solicitar las vacaciones.




TIPOS DE PAUSAS

Aqui tus empleados podran especificar que tipo

de pausa estan realizando:

DESAYUNO
COMIDA
MEDICO
PERSONAL
OTROS




JUEVES, 12 DE DICIEMBRE DE 2019 - 10:07
00000

& ADMIN =

AHORA, para conocer todas las funciones

propias de tu rol de administrador PULSA ADMIN. \

© MOSTRAR AYUDA

» CAMBIAR CODIGO

EN ESTE APARTADO PRIVADO SOLO PARA Ti
PODRAS:

% CERRAR SESION

= Resumen diaric

Ver el RESUMEN DIARIO DE TUS EMPLEADOS

Pulsando resumen como se muestra en pantalla.

Empleado




PULSANDO EMPLEADOS:

- Empleados @

Nombre Cadigo

\

Podras ANADIR Y GESTIONAR empleados.

Empleada 1 577z

Al hacer click en el botéon verde de ANADIR

NUEVO.

Aparecera el siguiente cuadro donde debes

incluir el nombre del NUEVO EMPLEADO. \

Automaticamente se generara un codigo para

Anadir empleado

Nombre

dicho empleado, que debe ser facilitado al

empleado.

CANCELAR RIS



Si has realizado correctamente la CREACION DE TUS
EMPLEADOS iran apareciendo en el apartado de

EMPLEADOS con su correspondiente CODIGO.

& Empleados @

= Resumen

Nombre Cédigo #
= Empleados

Empleado 1 £772 r4
B Informes P -
[# Incidencias Empleado 2 €56a @

O Ayuda

@ Soporte

¥ Preferencias

4 Volver

' % Suscripcidn




Ment
it B Informes

= Resumen

La siguiente funcion son los INFORMES.

Fecha inicio Fectra fir
& Empleados 2019-12-12 2019-12-12
Ahi podra acceder tanto el empleado como el

B Informes

[# Incidencias v

DETALLADO RESUMEN

administrador para revisar o comprobar los registros de

© Ayuda

horas realizados, estableciendo una fecha de INICIO y una

(@ Soporte

£ Pre’erencias

€ Volver JUEVES, 12 DE DICIEMBRE DE 2019 - 09:10

W Suscripcién

de FIN, pudiendo imprimirlo o exportarlo en PDF. Tambien

se puede acceder a Informes desde la interfaz de inicio.

2019 Diciemor¢ 2019

Jue, Dic 12

Fo
i

CAMNCELAR o<




¢ Voer
Visualizacion de INFORMES.

Desde: 05/12/2019 Hasta: 05/12/2019

En este apartado vemos el rango de fV
que hemos seleccionado.

= Empleado: Empleado 1

05/12/2019

El total de horas trabajadas sin pausas.

(® Hora ® Accidén [J Observaciones
Este informe se puede exportar en formatos 09:03:05 P Inicio
excel o pdf para imprimirlos. 15:56:59 Pausa (Otro)

16:20:38 P> Reanuda

18:57:04 B Jornada terminada

Jornada Fichaje Diferencia

06:15:00 09:30:20 +03:15:20




€ \olver

Desde: 12/12/2019 Hasta: 12,12/2019

Introduccion de INCIDENCIAS.

En este apartado podemos anadir cualquier Empleado: Empleado

incidencia respecto al horario fichado por el

trabajador.

Hora | Admin Accion Observaciones #

08:10:02 » Inicio Ecitar

+ ARADIK INCIDENCIA

Empleado: Empleado 2

Hora Hora | Admin Accidn Observaciones #

09:03:35 » Inicio Edita-

+ ANADIR INCIDENCIA




Modificacion de PREFERENCIAS.

En este apartado podemos modificar los datos
aportados al registrarnos: el nombre de la
empresa que hemos registrado, el correo
electronico al que recibir las notificaciones y

cambiar nuestra contrasena de acceso.

Ademas, podemos decidir si recibimos o no las
notificaciones de las incidencias generadas vy
recibir o no el informe diario de los fichajes de

nuestros empleados.

Menu

£ Preferencias @

= Resumen
Nombre de la empresa

= Empleados

B Informes

- . =es o
(4" Incidencias Correo electrénico

© Ayuda

Cambiar contrasena

@ Soporte

& Preferencias

€ Volver Recibir notificaciones de incidencias al correo

Recibir informe diario de fichajes al correo ®

Y Suscripcién

Correo electronico para recibir notificaciones

GUARDAR CAMBIOS




Todo esto han sido las posibilidades que ofrece CONTROL
LABORAL para gestionar, conocer y registrar las jornadas

laborales de tus empleados de una manera comoda y facil.

JUEVES, 12 DE DICIEMBRE DE 2019 - 09:10

AHORA, pasamos a definir el perfil que sera visible para tus | pr OQQOQ

empleados. | "




PERFIL DE EMPLEADOS A

CONTROL LABORAL

La primera vez que inicia sesion un empleado debe e sectric

P Contrasefia
hacerlo con las claves de acceso que les facilite su superior. / e

UNA VEZ INICIADA SESION los empleados simplemente
deben hacer click en el boton verde de iniciar y poner el
CODIGO PERSONAL que el administrador le ha facilitado. JUEVES, 12 DE DICIEMBRE DE 2019 - 0910

00000

“




OPCIONES

JUEVES, 12 DE DICIEMBRE DE 2019 - 09:10

“

Pulsando OPCIONES podras:

Cambiar codigo, en el supuesto de que empleados o

administrador quieran cambiar el que ha sido

generado automaticamente por cuestiones de
JUEVES, 12 DE DICIEMBRE DE 2019 - 10:017

00000

& ADMIN

privacidad y seguridad.

Mostrar ayuda, puede activar la ayuda conceptual

para facilitarle el uso de la aplicacion. Cembiar codigo

©® MOSTRAR AYUDA

P CAMBIAR CODIGO

Cerrar Sesion: sirve para cerrar la sesion iniciada.
(% CERRAR SESION




r

e CONTROL LABORAL

ADAPTATE
a la nueva normativa

con la seguridad de cumplr la ley

esarrollado por:
www.tallerempresarial.es




